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Organizace provozu mateiské Skoly

I. Prijimaci Fizeni
Do matetské skoly jsou pfijimany déti ve véku zpravidla od 3 do 6 let, nejdiive vSak déti
od 2 let (§ 34 odst. 1).
Ptedskolni vzd€lavani je povinné pro déti, od pocatku skolniho roku, ktery nasleduje po dni,
kdy dité doséhlo patého roku véku, do zahéjeni povinné skolni dochazky (§ 34 odst. 1).
Ptijimani déti do mateiské Skoly se provadi formou zapisu k predskolnimu vzdélavani.
Termin a misto zapisu stanovi feditelka Skoly po dohod¢ se ztizovatelem (od 2. kvétna
do 16. kvétna) a zvefejni je V mistnim tisku, na www strankach skoly a na jednotlivych
pracovistich MS.
Reditelka $koly stanovi pro zapis déti do matetské koly kriteria, ktera jsou zvefejnéna
soucasné se zvefejnénim terminu a mista zapisu (§ 34 odst. 2).
Dé&ti mohou byt do mateiské skoly ptijiméany i v prib&hu Skolniho roku, pokud je volna
kapacita zafizeni.

Dité do matetské Skoly ptijima na zakladé zadosti zakonnych zastupct ditcte feditelka
mateiské $koly podle zvefejnénych kritérii. Ptihlasku ditéte do MS si rodi¢e mohou
vyzvednout v matefské skole, nebo vytisknout z webovych stranek matetské Skoly. O pfijeti
ditéte do matetské skoly bude zakonny zastupce do 30-ti dnti informovan na jednotlivych
pracovistich MS, a to prostiednictvim seznamil s registra¢nimi &isly.

Matetska Skola mize pfijmout pouze dit&, které se podrobilo stanovenym pravidelnym
oc¢kovanim, ma doklad, Ze je proti nakaze imunni nebo se nemiize o¢kovani podrobit
pro trvalou kontraindikaci. Povinné ockovani se netyka déti, pro které je predskolni
vzdélavani povinné.

Dalsi informace zakonni zastupci piijatych déti ziskaji na schizkach, které prob&hnou
zpravidla do konce ¢ervna na jednotlivych pracovistich matetské skoly. Termin schizek bude
zvetejnén vcas a obvyklym zplisobem.

I1. Povinné predskolni vzdélavani

Zakonny zéstupce ditéte je povinen piihlasit dité k zapisu k predskolnimu vzdélavani (§ 34
odst. 2) v kalendainim roce, ve kterém zac¢ina povinnost piedSkolniho vzdé¢lavani ditéte.
Pokud nepftihlasi zékonny zastupce dité k povinnému piedSkolnimu vzdélavani, dopusti se
ptestupku podle § 182a) Skolského zakona.

Dité, pro které je predsSkolni vzdélavani povinné, se vzdélava ve spadové mateiské Skole
Pelhiimov, ptispévkové organizaci, pokud se zdkonny zastupce nerozhodl pro jinou
matetskou Skolu nebo pro individudlni vzdélavani ditéte (§ 34a odst. 2).

Zakonny zastupce je povinen zajistit povinné predSkolni vzdélavani formou pravidelné denni
dochazky v pracovnich dnech. Rozsah povinného piedskolniho vzdélavani je stanoven



na 4 hodiny denn¢.

Povinné piedSkolni vzdélavani probiha denné od 8 do 12 hodin, kromé $kolnich prazdnin (§1c¢
vyhlasky ¢. 14/2005 Sb.,ve znéni pozd¢jsich piedpish).

Povinnost piedskolniho vzdélavani neni dana ve dnech, které ptipadaji na obdobi Skolnich
prazdnin, viz organizace Skolniho roku v zakladnich a stfednich $kolach.

Zustava pravo ditéte vzdelavat se v matetské skole po celou dobu provozu, v némz je
vzdélavano (§34a odst. 3).

Zakonni zastupci maji povinnost zajistit, aby dite, které plni povinné predskolni vzdélavani,
dochazelo tadn¢ do matetské skoly. Zanedbava-li péci 0 povinné piedskolni vzdélavani ditéte,
dopusti se tim piestupku podle § 182a skolského zékona.

Omlouvéni nepfitomnosti ditéte

Nepritomnost ditéte omlouva zakonny zastupce ditéte béznym zplisobem (osobné¢,
telefonicky, pisemné). Dlouhodobou neomluvenou absenci ditéte v MS konzultuje feditelka
se zakonnymi zastupci ditéte, pokud absence bezdiivodné pokracuje, zasila oznameni

na OSPOD (povinné predskolni vzdélavani).

Individualni vzdélavani ditéte
Zakonny zastupce ditéte, které¢ bude plnit povinnost predskolniho vzdélavani individualnim
vzdélavanim ditéte, je povinen oznamit tuto skutecnost feditelce spadové matetské skoly.
Oznameni je povinen ucinit nejpozdéji 3 mesice pred pocatkem Skolniho roku, kterym zacina
povinnost predskolniho vzdélavani ditéte (§ 34a odst. 6)
Oznameni zékonného zéstupce o individudlnim vzdélavani ditéte musi obsahovat:

a) Jméno a pfijmeni, rodné ¢islo a trvalé bydlisté ditéte,

b) Obdobi, ve kterém ma byt dité individualné vzdélavano,

c) Davody pro individualni vzdélavani ditéte (§ 34b odst. 2).
Reditelka mateiské $koly pieda zakonnému zastupci ditéte piehled oblasti, v nichz ma byt dité
vzdélavano (§ 34b odst. 3) dle SVP.
Reditelka mateiské $koly dohodne se zakonnym zastupcem ditéte:

- Zpusob ovéteni znalosti (pfezkouSeni ditéte v matef'ské Skole)

- Terminy ovéfeni, véetné nahradnich terminti (obdobi 3. az 4. mésice od zacatku

Skolniho roku).

Zakonny zastupce ditéte je povinen zajistit ucast ditéte u oveéfeni (§ 34b odst. 3).
Reditel matei'ské §koly ukonéi individualni vzdélavani ditéte, pokud zakonny zastupce ditdte
nezajistil ucast ditéte u ovéfeni, a to ani v nadhradnim terminu (§ 34 b odst. 4).
Vydaje spojené s individualnim vzdélavanim ditéte hradi zdkonny zéstupce ditéte, s vyjimkou
specialnich kompenzac¢nich pomicek a vydaji na ¢innost mateiské skoly, do niz bylo dité
piijato k predskolnimu vzdélavani (§ 34b odst. 7).

II1. Systém péce o déti s priznanymi podptrnymi opatienimi

Podpiirna opatieni prvniho stupné

Reditelka mateiské §koly rozhodne o poskytovani podptirnych opatieni prvniho stupné

bez doporuceni Skolského poradenského zatizeni 1 bez informovaného souhlasu zakonného
zastupce. Tim neni dotéeno pravo zakonného zastupce na informace o pribéhu a vysledcich
vzdélavani ditste (§ 21 SZ).

Ucitel matetské Skoly zpracuje plan pedagogické podpory, ve kterém bude upravena
organizace a hodnoceni vzdélavani ditéte véetné tpravy metod a forem préce a projedna jej
s feditelkou Skoly.




Pokud by nepostacovala podptrna opatieni prvniho stupné (po vyhodnoceni planu
pedagogické podpory) doporuci feditelka Skoly vyuziti poradenské pomoci skolského
poradenského zatizeni za ucelem posouzeni specidlnich vzdélavacich potieb ditéte (§ 16 odst.
4a5SZa§2a§ 10 vyhlasky ¢. 27/2016 Sb.).

Podptlirna opatieni druhého az patého stupné

Podminkou pro uplatnéni podptrného opatieni 2 az 5 stupné je doporuceni skolského
poradenského zafizeni a s informovanym souhlasem zakonného zastupce ditéte. K poskytnuti
poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni dojde na zakladé vlastniho uvazeni
zékonného zastupce, doporuceni feditelky matetské skoly nebo OSPOD.

Reditelka mateiské $koly uréi pedagogického pracovnika odpovédného za spolupraci

se Skolskym poradenskym zafizenim v souvislosti s doporu¢enim podptrnych opatieni ditéti
se specialnimi vzdélavacimi potiebami (§ 11 vyhlasky €. 27/2016 Sb.).

Reditelka $koly zahaji poskytovani podptirnych opatieni 2 az 5 stupné bezodkladng

po obdrzeni doporuceni skolského poradenského zatizeni a ziskani informovaného souhlasu
zédkonného zastupce.

Reditelka $koly priibézné vyhodnocuje poskytovani podpirnych opatieni, nejméné viak 1x
ro¢né, v piipade souvisejicich okolnosti Castéji. Ukonceni poskytovani podptrného opatteni 2
az 5 stupné je-li z doporuceni Skolského poradenského zafizeni ziejmé, ze podpiirna opatieni
2 az 5 stupné jiz nejsou potieba. V takovém piipad¢ se nevyzaduje informovany souhlas
zakonného zastupce. S nim se pouze projednd (§ 16 odst. 4 Skolského zdkonaa § 11,§ 12a§
16 vyhlasky ¢. 27/2016 Sb.).

IV. Vzdélavani déti nadanych

Mateiska $kola vytvaii ve svém SVP a pii jeho realizaci podminky k co nejvétsimu vyuziti
potencialu kazdého ditéte s ohledem na jeho individualni moznosti. To plati v plné mife i
pro vzdélavani déti nadanych.

Matetska skola je povinna zajistit realizaci vSech stanovenych podpiirnych opatieni

pro podporu nadani podle individualnich vzdélavacich potieb déti v rozsahu 1. az 4. stupné

podpory.
V. Vzdélavani déti od dvou do tri let

Pii niz&§im poctu pfijatych déti mohou byt do MS zapsany i déti mladsi ti let. Tyto
déti by mely zvladat zakladni hygienické navyky a mély by byt schopné plnit pozadavky,
které jsou stanoveny RVP PV.

Témto détem je ponechan co nejvétsi prostor pro pohybové aktivity a hru, ¢innosti se
Castéji opakuji a trvaji krat$i dobu, upeviiuji se hygienické a socialni ndvyky a to hlavné
napodobou a prozitkem. Diilezitou podminkou tspesné adaptace téchto déti je bezpecné
prostiedi, laskavy a disledny piistup viech zaméstnancti MS a pevny denni reZim.

V1. Péce o zdravi a bezpecnost déti

(1) Pravnicka osoba, kterd vykonava ¢innost matetské Skoly, vykonava dohled nad

ditétem od doby, kdy je pedagogicky pracovnik pievezme od jeho zakonného zastupce nebo
Jjim povétené osoby, az do doby, kdy je ucitel matetské Skoly preda jeho zadkonnému zastupci
nebo jim povétené osobé. Piedat dité povetené osobé 1ze jen na zaklad€ pisemného povéieni
vystavené¢ho zakonnym zastupcem ditéte.

(2) K zajisténi bezpe€nosti déti pfi pobytu mimo misto, kde se uskuteciiuje vzdélavani,



stanovi feditel matefské Skoly pocet ucitelti matetrské skoly tak, aby na jednoho ucitele
mateiské Skolys) piipadlo nejvyse

a) 20 déti z béznych tfid, nebo

b) 12 déti ve tiide€, kde jsou zatazeny déti s piiznanymi podpirnymi opatfenimi druhého az
patého stupné nebo déti mladsi 3 let.

(3) Vyjimecné muze feditel matetské skoly zvysit pocty déti uvedené

a) v odstavci 2 pism. a), nejvyse vSak o 8 déti, nebo

b) v odstavci 2 pism. b), nejvyse vSak o 11 déti.

(4) Pti zvyseni poctu déti podle odstavee 3 nebo pii specifickych ¢innostech, naptiklad
sportovnich ¢innostech, nebo pfi pobytu déti v prostfedi narocném na bezpecnost urci feditel
mateiské Skoly k zajisténi bezpe¢nosti déti dalsiho pedagogického pracovnika, ve
vyjimecnych

ptipadech jinou zletilou osobu, ktera je zpisobild k pravnim tikoniim a ktera je v
pracovnépravnim vztahu k pravnické osobé¢, ktera vykonava ¢innost matei'ské Skoly.

(5) Pti zajistovani zotavovacich pobyti, poptipadé vyletl pro déti urci feditel matetské
Skoly pocet ucitelll matetské Skoly nebo jinych pedagogickych pracovniki tak, aby bylo
zajisténo vzdeélavani déti, véetne déti uvedenych v § 16 odst. 9 skolského zakona, jejich
bezpecnost a ochrana zdravi.

V1. Platby v materské Skole

Uplata za piedskolni vzd&lavani déti

Uplata za ptedSkolni vzdelavani je stanovena a podrobné rozpracovana ve ,,Smérnici o
uplaté za predskolni vzdélavani®, ktera je na nésledujici Skolni rok zvetejnéna vzdy
do konce mésice Cervna.

Datum splatnosti je vzdy 15. den stavajiciho mésice.

(§ 6 odst. 7 vyhlasky ¢. 14/2005 Sb.)

Vzdélavani v matetské Skole zfizované statem, krajem, obci nebo svazkem obci se ditéti
poskytuje beztplatné od pocatku Skolniho roku, ktery nasleduje po dni, kdy dité¢ dosdhne

patého roku veéku.

Uplata za Skolni stravovani déti

Vyse stravného je stanovena ve ,,Smérnici o Skolnim stravovani®, kterd spole¢né
S ,Provoznim Fadem SJ“ specifikuje dalsi pokyny ke stravovani.

Zpusob platby stravného:
-V mésici zafi se hradi zaloha na stravné ve vysi 500,- K¢
- Platby za odebranou stravu jsou hrazeny vzdy 15. den nasledujiciho mésice.

Platby probihaji inkasem z ui¢tu zakonnych zastupct, ve vyjimeénych piipadech hotoveé

u pokladniki jednotlivych pracovist’ MS.

Uplata za predskolni vzdélavani a stravovéni ditéte v mateiské jsou platby, které jsou pro
rodi¢e povinné a jsou nedilnou souc¢asti rozpoctu matetské skoly. Opakované neuhrazeni
téchto plateb v matefské Skole je povazovano za zdvazné poruseni Skolniho fadu mateiské



Skoly a v kone¢ném disledku mize byt diivodem pro ukonceni dochazky ditéte do matetské
Skoly (zakon ¢.561/2004 Sb., Skolsky zakon, § 35, odst. 1 d).

Vyjimkou je thrada plateb na mésic Cervenec a srpen, ktera se provadi predem v mésici
cervnu v hotovosti vybérem na jednotlivych pracovistich matetské Skoly, a to na oba dva
mésice. Prazdninové platby budou vyaétovany do 15. dne v mésici zafi.

VI1Il. Evidence ditéte

Pii nastupu ditéte do MS piedaji rodige tiidni ugitelce Evidenéni list ditéte, ve kterém bude
vyplnéno: jméno a piijmeni ditéte, rodné Cislo, statni obCanstvi a misto trvalého pobytu, dale
jméno a piijmeni zakonného zastupce, misto trvalého pobytu a adresa pro dorucovani
pisemnost a telefonické spojeni.

Zdravotni stav ditéte a potvrzeni o pravidelném ockovani doplni do Zadosti o pfijeti
k pfedskolnimu vzdélavani détsky 1ékaf, a to pied nastupem ditéte do matei'ské skoly.

Rodice nahlasi v matetské Skole kazdou zménu ve vyse uvedenych udajich (zejména misto
trvalého pobytu a telefon).

Informace o détech jsou disledné vyuzivany pouze pro vnitini potiebu $koly, opravnéné
organy statni spravy a samospravy a pro potiebu uplatnéni zakona ¢. 106/1999 Sb., o
svobodném pfistupu k informacim.

IX. Provoz materské Skoly
Provoz na vSech pracovistich matetské Skoly je od 6.00 do 16.30 hodin.

Déti obvykle ptichazeji do matetské Skoly do 8.00 hod., jinak po dohod¢ s tfidni ucitelkou
podle aktualni potieby rodict.

Zabezpedeni budov MS: v 8.00 hodin se budovy zamykaji. Budovy viech matetskych $kol
ve mésté se odemykaji 5 minut pred zacatkem provozni doby a uzamykaji 5 minut po
skonceni provozni doby.

Rodi¢e omlouvaji déti na tentyz den nejpozdéji do 8,00 hod., a to telefonicky (soucasné se jim
odhlasuje i strava). Na nasledujici dny se déti omlouvaji kdykoli v pritbéhu dne, osobné,
e-mailem nebo telefonicky.

Rodi¢e pFedavaji dité do MS zdravé. Vyskytne-li se u ditéte infek&ni onemocnéni, rodice
tuto skutecnost neprodlené ohlasi matetské Skole.

Pii ptiznacich onemocnéni ditéte v dob& pobytu v MS (teplota, zvraceni, bolesti b¥icha,
vyskyt v§i détské...) jsou rodice telefonicky informovani a vyzvani k neprodlenému zajisténi
dalsi zdravotni péce o dité. Pokud zdkonny zastupce opakované porusi tento bod skolniho
fadu, bude ukoncena dochazka jeho ditéte v matetské skole.



Ucitelky odpovidaji za déti od doby, kdy dité pfevezmou od rodicti nebo jimi povéienych
zastupcu az do doby, kdy je opét rodi¢iim nebo zastupcum piedaji. Pokud se rodi¢e nechaji
zastupovat, sdéli tuto informaci na predepsaném formulafi vedeni MS.

Vsechny déti v mateiské Skole jsou pojistény proti iraziim a nehoddm v dobé pobytu ditéte
v MS a pfti akcich MS organizovanych.

Informace o p¥ipravovanych akcich v MS jsou vidy véas oznamovany na nasténkach
v Satnach déti a na webovych strankach §koly. Doporucujeme rodi¢iim pravidelné
sledovat nasténky a webové stranky Skoly.
V piipadé opakovaného vyzvedavani ditéte z MS po ukonéeni provozni doby, bude tato
skute¢nost oznamena oddéleni péce o dité a zfizovateli. O odchodech déti po skonceni
provozu jsou vedeny zaznamy. V piipadé, ze nedojde k naprave, bude tato skutecnost
povazovana za poruseni Skolniho fadu a dle platnych predpistt mize dojit i k ukonceni
dochézky ditéte do Skoly.
Z dtivodu bezpecnosti a prevence rizik je v prostoru vSech pracovist’ mateiské skoly zakaz
koufeni (tyka se to i elektronickych cigaret) a zakaz vstupu pst a ostatnich zvitat (kromé
asisten¢nich psti). Vjezd vozidel do arealu mateiskych skol je povolen pouze zaméstnanctim,
zasobovani a udrzbé.

Piedskolni vzdélavani zabezpecuje uspokojovani prirozenych potieb ditéte.

Rozvoj jeho osobnosti probiha ve spolupraci rodiny a predskolniho zarizeni.

X. Prava a povinnosti icastnik provozu mateiské skoly

Rodi¢e maji pravo:
- na diskrétnost a ochranu informaci, tykajicich se jejich osobniho a rodinného Zivota
- po dohodé¢ s ucitelkou byt pfitomni vychovnym ¢innostem ve tfide
- konzultovat vychovné 1 jiné problémy svého ditéte s ucitelkou nebo feditelkou skoly

- pfispivat svymi napady a ndméty k obohaceni vychovného programu Skoly

- zapojit se do prace matetské Skoly a zde predkladat a obhajovat potteby a z4jmy
ostatnich rodict a déti

- projevit jakékoli pfipominky k provozu MS, ugitelce nebo feditelce skoly

- pozadat o individulni Gipravu pravidel stanovenych ve $kolnim fadu MS.

Dité ma pravo:



- aby mu byla spolec¢nosti poskytovana ochrana (potteba jidla, obleCeni, mista k zivotu,
1ékatské pomoci, ochrany pted lidmi a situacemi, které by je mohli fyzicky nebo psychicky
zranit)

- byt respektovano jako jedinec ve spolecnosti (slusné zachazenti, i kdyz nemé pravdu,
pravo na pratelstvi, na respektovani jazyka, barvy pleti, rasy ¢i socidlni skupiny)

- na emoc¢n¢ kladné prostiedi a projevovani lasky (pravo zit s kazdym se svych rodicu,
pokud by mu to neuskodilo, pravo mit nékoho, kdo se ho zastane, pravo byt s lidmi ktefi ho
maji s radi, pravo na pozornost a vedeni ze strany dospélych, pravo dostavat i projevovat
lasku,...).

- byt respektovano jako jedinec s moznosti rozvoje, ktery si chce potvrzovat svoji
identitu (pravo vyrust v zdravého télesné¢ i dusevné, pravo byt veden k tomu, aby respektoval
ostatni lidi bez ohledu na rasu, ndboZenstvi, apod.,pravo rozvijet v§echny své schopnosti a
nadani, pravo hrat si, pravo na soukromi,...).

- byt respektovano jako individualita, ktera si tvoii svij vlastni zivot (pravo ovliviiovat
rozhodnuti, co se s nim stane, pravo na chovani pfiméfené véku, pravo byt ptfipravovan
na svobodu jednat a zit svym vlastnim zptisobem,...).

- dit€¢ ma pravo na vzdélani.

Prava povinnosti ucitelii a zaméstnanci Skoly:

Ucitel matetské skoly odpovida za bezpecnost a ochranu déti v dobé vychovné-vzdélavaci
¢innosti a za prib¢h této ¢innosti.

Ucitel pfispiva svoji ¢innosti k naplnéni vySe uvedenych prav ditéte. Ma pravo na zdvofilé
chovani ze strany rodi¢t a distojné prostiedi, ve kterém vykonava svou praci. Rozhoduje o
metodach a postupech pro naplnéni vychovnych cilii skoly. U€itel je povinen odpovidat
zakonnym zastupciim na jejich pfipominky a dotazy pfiméfenym a vhodnym zpisobem.

Pravomoci reditelky Skoly:

Reditelka matei'ské §koly miize ukonéit dochazku ditéte do MS po predchozim pisemném
upozornéni zastupce ditcte jestlize:
- se dité¢ bez omluvy zakonného zastupce nepietrzité neti€astni piedskolniho vzdélavani
po dobu delsi neZ dva tydny
- zakonny zéstupce ditéte zdvaznym zpiisobem opakované narusuje provoz MS
- ukonceni doporuci v pribéhu zkusebniho pobytu Iékai nebo Skolské poradenské
zatizeni
- dité nezvladne adapta¢ni program MS, véetné zvladani hygienickych a
sebeobsluznych navyk.



Dopliiujici informace

a) Dité prichazi do mateiské Skoly vybaveno vhodnym oblecenim a obuvi do tfidy a na
zahradu, aby mu umoziovalo volny a neomezeny pohyb. Doporucujeme rodi¢iim, aby
obleceni a obuv ditéte viditeln¢ oznacili (zdména, snazsi rozpoznani ditétem). Se
souhlasem rodict nenosi déti do matef'ské Skoly bonbony, zvykacky, drobné ozdoby jako
jsou prsteny, naramky, korale, které by mohly omezovat dité v pohybu nebo mu zptsobit
zrangéni.

b) Informace o piipravovanych akcich v MS jsou vzdy véas oznamovany na nasténkéach
v Satnach déti. Doporucujeme rodi¢iim pravideln¢ sledovat nasténky a webové stranky
Skoly. Orienta¢ni rozhovory s rodici a preddvani informaci o ditéti podava ucitelka
pii odchodu ditéte domii. Rozsahlejsi rozhovory je 1épe si s ucitelkou piedem domluvit,
aby nebyla naruSovéana vzdélavaci ¢innost u déti.

¢) Zaucelem jednotného plisobeni na dité je potieba se snazit dosdhnout uzké spoluprace
rodiny a matetské Skoly. Pomoc rodi¢t je vzdy vitana.

d) Zachazeni s majetkem Skoly:
Déti jsou pedagogickymi pracovniky a zaméstnanci skoly vedeny k ochrané majetku skoly.
V ptipadé€ poskozovani bude tato zalezZitost projednana se zdkonnymi zastupci ditéte a
pozadovana oprava, nahrada Skody v co nejkrat$im terminu.

Se Skolnim Fadem mateiské $koly, ktery byl vyvésen dne 28. 8. 2019, byli rodi¢e
seznameni na jednotlivych pracovistich MS a po preéteni ho potvrdili svym podpisem.

Ucinnost Skolniho Fadu matefské skoly je od 1. i 2019 pod ¢.j.RMS/65/2019/1 a zéroveii
kond&i platnost pfedchoziho Skolniho fadu matefské Skoly ¢.j..RMS/11/2018/1.

V Pelhfimové dne 26. srpna 2019
Mgr. Véra Harudova
feditelka Skoly






